Приложение №1
БЛАНК ЗАКАЗА
ИНФОРМАЦИЯ О КОМПАНИИ                                  ДАТА

	Назв. компании
	
	Контактное лицо
	

	
	
	Должность
	

	Вид деятельности
	Направленность деятельности


	Сколько лет на рынке
	Численность персонала компании
	Название отдела В который требуется сотрудник
	Численность персонала отдела

	
	
	
	

	Компенсационный пакет


	Адрес



	Ближайшая станция метро                                             До метро               минут пешком / транспортом

	Телефон

	Факс
	E-mail
	WWW


ОПИСАНИЕ ПОЗИЦИИ

	Название должности

	Количество заказываемых одинаковых позиций

	С чем связано появление новой вакансии?


	Когда кандидат должен приступить к работе?

	

	Основные функции сотрудника на данной должности



	Кому подотчетен специалист?

	Кто находится в подчинении? Количество подчиненных

	Уровень оплаты труда:  на испыт.срок_____________ после его прохождения___________

	Длительность испытательного срока

	Какие существуют дополнительные льготы?



	ТРЕБОВАНИЯ

	1. Гражданство, место постоянной прописки

	2. Предпочтительный возраст/пол кандидата

	3. Образование

	4. Знание иностранных языков, уровень владения

	5. ПК (знание спец.программы), 

	6. Опыт работы в данной должности

	7. Нежелательный опыт (из каких компаний не брать)

	9. Наличие вод. прав, автомобиля

	10.Отношение к алкоголю

	11.Отношению к курению

	12.Психологическая характеристика

	13. Дополнительные требования


ИНФОРМАЦИЯ ОБ УСЛОВИЯХ НАЙМА И ОПЛАТЕ ТРУДА

	Режим работы

	Должностные командировки:

	Перспективы служебного роста:


	Из какого источника Вам стало известно об Антикризисном штабе «Молодые строители Москвы»?


	Есть ли еще что-то, что хотелось бы добавить?




Исполнитель                                                                                     Заказчик

_________________                                                                            ________________
